NUm Carta.

Fecha

Titulo de la carta

Propdsito de la Carta

NOTIFICARLE AL PERSONAL SOBRE EL NUEVO FORMATO DE REQUISICION,

23/FEBRERO/2017 PROCEDIMIENTOS PARA EL DESPACHO DE REQUISICIONES DE MATERIALES ~ |COMO COMPLETARLO Y LOS DIAS QUE SE DESPACHARAN LAS MISMAS
NOTIFICARLE A LOS EMPLEADOS LA DESIGNACION DEL LCDO. EDISON NEGRON
OCASIO COMO DIRECTOR INTERINO DE LA OFICINA DE ASUNTOS LEGALES DEL
27/FEBRERO/2017 DEPARTAMENTO
2/MARZ0/2017 A TI MUJER FELICITACIONES A TODAS LAS MUJERES DEL DEPARTAMENTO POR EL DIiA
AUTORIZACION PARA DESPACHAR A TODO EL PERSONAL DEL
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA POR AVERIA EN LA AUTORIDAD DE AUTORIZACION PARA QUE TODO EL PERSONAL DEL D.A. SEA DESPACHADO
13/MARZ0O/2017 ACUEDUCTOS ALCANTARILLADOS AREA DE SANTURCE POR AVERIA EN LA AAA - AREA DE SANTURCE

10/ABRIL/2017

VENTA DE MARISCOS

DEBIDO A LA CELEBRACION DE LA SEMANA MAYOR SE ESTARA LLEVANDO A
CABO VENTA DE MARICOS EN LA FACILIDADES DEL D.A.

11/ABRIL/2017

NOTIFICACION A LOS EMPLEADOS DE NO HACER USO DEL ESTACIONAMIENTO
QUE DA A LA AVE. FERNANDEZ JUNCOS

16/ABRIL/2017

DIAS FERIADOS DESDE ENERO A DICIEMBRE DE 2017 Y SE ANEJA ME NUM. 6-
2016 DIAS FERIADOS DURANTE ANO 2017

NOTIFICACION QUE EL LUNES, 17 DE ABRIL DE 2017 ES DiA DE TRABAJO PARA
LOS EMPLEADOS UNIONADOS DEL D.A. Y LOS GERENCIALES DE ADEA

19/ABRIL/2017

CELEBRACION SEXAGESIMA OCTAVA ASAMBLEA ANNUAL DE SOCIOS
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO DEL DEPARTAMENTO DE
AGRICULTURA DE PUERTO RICO

AUTORIZACION A LOS EMPLEADOS SOCIOS DE LA COOPERATIVA A QUE
ASISTAN A ESTA ASAMBLEA A PARTIR DE LAS 12:00 M

24/ABRIL/2017

SE LE INDICA A LOS EMPLEADOS SOBRE HORARIO DE ENTRADA 'Y EL USO DE
EQUIPO DE TRABAJO

24/ABRIL/2017

PROGRAMA DE ACTIVIDADES SEMANA DE LAS SECRETARIAS

11/MAYO/2017

REQUISICIONES DE COMPRA

DIRECTRIZ PARA LAS REQUISICIONES DE COMPRA

12/MAY0/2017

FELICIDADES MAMA

FELICITACIONES A TODAS LAS MADRES DE LA AGENCIA

8/JUNIO/2017

CIERRE ALMACEN DE MATERIALES POR INVENTARIO

INFORMA QUE MOTIVOS DE CIERRE DE ANO FISCAL EL PERSONAL DEL
ALMACEN DE MATERIALES ESTARA REALIZANDO INVENTARIO DEL 20 AL 30 DE
JUNIO DE 2017

LUEGO DE CONSULTAR A LA OATRH, SE LE INFORMA A LOS EMPLEADOS QUE EL

24/JULIO/2017 25 DE JULIO DE 2017 NO ES FERIADO
PARA NOTIFICAR EL FALLECIMIENTO DEL HERMANOS DEL SUBSECRETARIO DE
CIRCULAR 2017-004 24/JULIO/2017 AGRICULTURA Y DONDE ESTARIA EXPUESTO
MEMORANDO ESPECIAL NUM. 36-2017 - SEMANA DEL SERVIDOR PUBLICO - |NOTIFICARLE A TODOS LOS EMPLEADOS SOBRE LA SEMANA DEL SERVIDOR
27/JULIO/2017 20 AL 26 DE AGOSTO DE 2017 PUBLICO

CIRCULAR 2017-005+D27A1¢ 11/AGOSTO/2017

INTERINATO

SE LE NOTIFICA A LOS EMPLEADOS QUE EL SUBSECRETARIO FUNGIRIA COMO
SECRETARIO INTERINO DEL 14 AL 18 DE AGOSTO DE 2017




17/AGOSTO/2017

21/AGOSTO/2017

NOMBRAMIENTO DEL SR. NOEL TORO ZAMBRANA COMO SECRETARIO

AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES LABORALES DEL
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURAY ADEA

DIA A DIA NUESTRO TRABAJO HACE LA DIFERENCIA

SE LE INFORMA A TODOS LOS EMPLEADOS SOBRE ESTE NOMBRAMIENTO
FELICITACIONES A TODOS LOS EMPLEADOS POR LA SEMANA DEL SERVIDOR
PUBLICO DE PARTE DEL AGRO. JESUS M. SANTIAGO OLIVERO, SECRETARIO
AUXILIAR DE INTEGRIDAD AGROCOMERCIAL

"DECALOGO DEL SERVIDOR PUBLICO", POR JOSE CAMPILLO SAINZ

PARA TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS EN SU SEMANA

25/AGOSTO/2017

DIA DEL AGRONOMO

FELICITACIONES A TODOS LOS AGRONOMOS POR EL DiA DEL AGRONOMO DE
PARTE DEL AGRO. JESUS M. SANTIAGO OLIVERO, SECRETARIO AUXILIAR DE
INTEGRIDAD AGROCOMERCIAL

4/0CTUBRE/2017

REANUDACION DE LABORES TRAS EL PASO DEL HURACAN MARIA

SE LE INFORMO A LOS EMPLEADOS SOBRE LA REANUDACION DE LABORES,
COMO SE LE DESCONTARIAN LOS DIAS A LOS QUE NO SE PUDIERAN REPORTAR
O QUE DEBIAN HACER LABOR COMUNITARIA

16/0OCTUBRE/2017

LAVADORA Y SECADORA EN LAS FACILIDADES DEL DEPARTAMENTO

SE LE INFORMO SOBRE EL ITINERARIO A SEGUIR POR OFICINA'Y HORA PARA EL
USO DE LA LAVADORA'Y SECADORA

25/0CTUBRE/2017

PLAN DE VACACIONES ANNUAL ANO 2018

SE LE SOLICITA A TODOS LOS EMPLEADOS QUE INFORMEN EN EL FORMULARIO
QUE SE PROVEE LOS DIAS DE VACACIONES Y SE ENTREGA EL MISMO A LA OFIC.
DE REC. HUM.

CIRCULAR 2017-010

30/0CTUBRE/2017

PARA INFORMAR LA MUERTE DEL PAPA DE UNA COMPARNERA DE TRABAJO DE
FIDA (MILDRED MARTINEZ)

14/NOVIEMBRE/2017

ENTREGA DE ASISTENCIA DE EMPLEADOS A TIEMPO

SE LE SOLICITA A TODOS LOS SUPERVISORES QUE ENTREGUEN LAS ASISTENCIA
DE SUS EMPLEADOS A TIEMPO Y CON TODOS LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS

14/NOVIEMBRE/2017

RECESO SEMANA DE ACCION DE GRACIAS 2017

PARA ANUNCIAR QUE SE RECESARAN LABORES DEL 20 AL 24 DE NOVIEMBRE
DE 2017

15/NOVIEMBRE/2017

JORNADA LABORAL EMPLEADOS DE CONFIANZA

SE LE APERCIBE A LOS EMPLEADOS DE CONFIANZA A CUMPLIR CON SU
JORNADA DE TRABAJO

16/NOVIEMBRE/2017

SOLICITUD DEL PROGRAMA DE TRANSICION VOLUNTARIA

SE LE NOTIFICO A TODOS LOS EMPLEADOS DE LA DISPONIBILIDAD DE UNA
COMPUTADORA EN LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS PARA QUE
PUEDIERAN COMPLETAR SU SOLICITUD AL PROGRAMA

16/NOVIEMBRE/2017

INVITACION ALMUERZO

INVITACION A TODOS LOS EMPLEADOS DEL DEPARTAMENTO Y AGENCIAS
ADSCRITAS AL ALMUERZO DE ACCION DE GRACIAS

21/NOVIEMBRE/2017

ASISTENCIA DIARIA DE EMPLEADOS

SE LE SOLICITA ATODOS LOS JEFES DE OFICINA, PROGRAMAS, ETC.
COMPLETAR HOJA DE ASISTENCIA SEMANAL Y ENTREGAR A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANOS PARA PREPARAR INFORME

22/NOVIEMBRE/2017

RE: CARTA CIRCULAR Y HOJA DE ASISTENCIA DIARIA DE EMPLEADO

SE LES RECUERDA A TODOS LOS JEFES DE OFICINA, PROGRAMA, ETC. CUMPLIR
CON LA DIRECTRIZ




29/NOVIEMBRE/2017

INVITACION A DESAYUNO Y RECIBIR OBSEQUIOS CONMEMORATIVOS DE LOS
100 ANOS DE SERVICIOS DEL D.A. A LOS AGRICULTORES Y AL PAIS Y LA
CONCESION DE LA TARDE LIBRE

5/DICIEMBRE/2017

NOTA ACLARATORIA

SE ACLARA QUE SE LE CONCEDIO LA TARDE LIBRE EL VIERNES, 8 DE DICIEMBRE
DE 2017 A LOS EMPLEADOS DEL EDIFICIO CENTRAL DEL D.A.

10/DICIEMBRE/2017

PARA INFORMAR QUE EL SECRETARIO ESTARA DE VISITA EN ECUADOR Y
DEJARA COMO SECRETARIO INTERINO AL AGRO. PEDRO RODRIGUEZ,
SUBSECRETARIO

27/DICIEMBRW/2017

TRANSFERENCIA DE BALANCES AL 2018

RECORDATORIO A LOS SUPERVISORES DE QUE ENVIEN COMUNICACION
SOLICITANDO SE TRANSFIERAN EL EXCESO DE LICENCIA DE VACACIONES DE
AQUELLOS EMPLEADOS QUE POR LA NECESIDAD DEL SERVICIO NO PUDIERON
AGOTARLO

29/DICIEMBRE/2017

RECESO NAVIDENO

PARA INFORMARLE A LOS EMPLEADOS QUE SE LES CONCEDERIAN LIBRE CON
CARGO A VACACIONES DEL 2 AL 5 DE ENERO DE 2018 Y SE REINTEGRARIAN A
SUS LABORES EL 8 DE ENERO DE 2018

22/ENERO/2018

FALLECIMIENTO DEL SR. DIMAS RODRIGUEZ FLORES

ANUNCIAR EL FALLECIMIENTO DEL PADRE DEL SUBSECRETARIO DE
AGRICULTURA, AGRO. PEDRO RODRIGUEZ DOMINGUEZ

29/ENER0O/2018

INTERINATO

PARA INFORMAR QUE DESDE EL LUNES, 29/ENERO/ HASTA EL VIERNES, 2 DE
FEBRERO DE 2018, EL AGRO. ANTONIO DEL RIO CARDE FUNGIRA COMO
DIRECTOR INTERINO DE LA REGION DE LARES

29/ENERO/2018

INTERINATO

PARA INFORMAR QUE DESDE EL LUNES, 29/ENERO/ HASTA EL VIERNES, 2 DE
FEBRERO DE 2018, EL AGRO. CARLOS M. RODRIGUEZ CABRERA FUNGIRA COMO
ADMINISTRADOR INTERINO DE LA ADEA

22/FEBRERO/2018

DESIGNACION

PARA ANUNCIAR QUE EFECTIVO EL 12 DE FEBRERO DE 2018 SE DESIGNO AL SR.
CARLOS A. CORDERO DEL PILAR COMO SECRETARIO AUXILIAR DE
PLANIFICACION Y FINANZAS

SOLICITUD DE TARJETA DE COLEGIACION AL DIA

SE LE SOLICITA A LOS AGRONOMOS QUE PRESENTEN EVIDENCIA DE LA
COLEGIACION AL DIAY RECIBO DE PAGO DE CUOTAS AL COLEGIO DE
AGRONOMOS

26/MARZ0/2018

MERCADO AGRICOLA SEMANA SANTA

ANUNCIAR LA VENTA DE PESCADOS, MARISCOS FRESCOS, TRUTAS, VEGETALES
Y VERDURAS DEL PAIS EN LAS FACILIDADES DEL D.A.

10/ABRIL/2018

CELEBRACION ASAMBLEA ANNUAL SOCIOS COOPERATIVA A/C DEL
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA DE P.R.

AUTORIZACION PARA QUE LOS EMPLEADOS SOCIOS ASISTAN A LA ASAMBLEA A
PARTIR DE LA 12:00 M

19/ABRIL/2018

INTERINATO

PARA INFORMAR QUE DEL 20 AL 23 DE ABRIL DE 2018 ESTARIA FUNGIENDO
COMO SECRETARIO INTERINO EL AGRO. PEDRO RODRIGUEZ, SUBSECRETARIO

30/ABRIL/2018

DIA NORMAL DE TRABAJO

PARA INFORMAR A LOS EMPLEADOS QUE EL 1 DE MAYO DE 2018 SERIA UN DIA
NORMA DEL TRABAJO




MARCHA EN CONTRA DEL CANCER - UNETE, EDUCATE Y MARCHA CONTRA EL

AUTORIZACION A TODOS LOS EMPLEADOS DEL D.A. Y AGENCIAS ADSCRITAS A

1/MAYO/2018 CANCER PARTICIPAR DE LA MARCHA EL 3 DE MAYO DE 2018
11/MAYO/2018 DIOS TE BENDIGA - FELIZ DIA DE LAS MADRES FELICITACIONES A TODAS LAS MADRES DE LA AGENCIA

ORIENTACION SOBRE EL USO DE RECIBO DE CERTIFICAR Y ACUSE DE RECIBO
18/MAYO/2018 DOMESTICO

PARA INFORMAR QUE DEL 20 AL 24 DE MAYO DE 2018 ESTARIA FUNGIENDO
18/MAY0/2018 INTERINATO COMO SECRETARIO INTERINO EL AGRO. PEDRO RODRIGUEZ, SUBSECRETARIO

SE SOLICITAN DONANTES DE SANGRE PARA EL SR. JOSE CORTES JIMENEZ,

23/MAY0/2018 PADRE DE NUESTRA COMPANERA SRA. BRENDA CORTES SOLICITAR DONANTES DE SANGRE

7/JUNIO/2018

CIERRE ALMACEN DE MATERIALES POR INVENTARIO

INFORMAR QUE EL ALMACEN DE MATERIALES ESTARIA CERRADO POR
INVENTARIO (CIERRE ANO FISCAL 2017) DESDE EL 20 AL 30 DE JUNIO DE 2018

11/JUNIO/2018

DECESO DE NUESTRO COMPANERO DE TRABAJO

INFORMAR SOBRE EL DECESO DEL COMPANERO DE TRABAJO AGRO. MANUEL J.
BARRETO BOSQUES Y DE LOS ACTOS FUNEBRES

18/JUNIO/2018

INFORMAR SE HABIA DESIGNADO EFECTIVO AL 18 DE JUNIO DE 2018 A LA
AGRO. JOHANNA I. RIVERA JUARBE COMO ADMINISTRADORA AUXILIAR
INTERINA DE INCENTIVOS AGRICOLAS DE LA ADEA

19/JUNIO/2018

DESIGNACION

INFORMAR SE HABIA DESIGNADO EFECTIVO AL 19 DE JUNIO DE 2018 A LA SRA.
WALESKA MALDONADO CLAUDIO COMO SECRETARIA AUXILIAR DE
PLANIFICACION Y FINANZAS

22/JUNIO/2018

INFORMAR SE HABIA DESIGNADO EFECTIVO AL 22 DE JUNIO DE 2018 A LA
AGRO. NOELIA LOPEZ RIVERA COMO DIRECTORA INTERINA DE LA SUPER
REGION AGRICOLA DE UTUADO DEL D.A.

25/JUNI0/2018

ROTULACION Y USO DE VEHICULOS OFICIALES

PARA INFORMAR QUE LOS VEHICULOS OFICIALES SERAN ROTULADOS Y
VERIFICAR QUE LOS EMPLEADOS QUE UTILIZAN LOS VEHICULOS OFICIALES
TUVIERAN LA DOCUMENTACION AL DIA

INFORMAR QUE LA AGRO. LENITH AROCHO, DIRECTORA REGIONAL DE LA
SUPER REGION AGRICOLA DE LARES ESTARA DE VIAJE Y SE DESIGNO AL AGRO.

13/JULIO/2018 ANTONIO DEL RIO CARDE COMO DIRECTOR INTERINO DE LA REGION
ANUNCIAR QUE A PARTIR DEL 26 DE JULIO DE 2018 ESTARIAN TRABAJANDO EN

25/JULIO/2018 CIRCULAR DE REMODELACION DE BANOS EL BANO DEL TERCER PISO

20/AGOSTO/2018 SEMANA DEL SERVIDOR PUBLICO ANUNCIAR SOBRE LAS ACTIVIDADES PARA ESTA SEMANA

28/AGOSTO/2018

ADIESTRAMIENTO PARA AGRONOMOS

ANUNCIAR QUE EL 31 DE AGOSTO DE 2018 SE ESTARIA LLEVANDO A CABO
ADIESTRAMIENTO PARA AGRONOMOS




PARA INFORMAR QUE SE DESIGNARON AL ING. MIGUEL SANTIAGO IRIZARRY
COMO COORDINADOR PRINCIPALY A LA AGRO. IDELISA ACEVEDO TIRADO Y LA
SRA. VANESSA E. FEBRES VADI COMO COORDINADORAS ALTERNAS PARA SER

31/AGOSTO/2018 ENLACE CON LA OFICINA PARA EL MANEJO DE EMERGENCIAS ESTATAL
SE INFORMA A TODOS LOS SUPERVISORES QUE SE LE ESTARAN ENVIANDO LAS
31/AGOSTO/2018 DESCRIPCIONES DE PUESTO DESCRIPCIONES DE PUESTO DE SUS EMPLEADOS

17/SEPTIEMBRE/2018

USO ADECUADO DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION

PARA INDICAR QUE LOS EQUIPOS ELECTRONICOS DE LA AGENCIA NO SE
PUEDEN UTILIZAR PARA FINES PERSONALES Y QUE ESTARAN AUDITANDO LOS
SISTEMAS

17/SEPTIEMBRE/2018

DESCRIPCION DEL PUESTO ACTUALIZADA

PARA INFORMAR A LOS EMPLEADOS LAS INSTRUCIONES A SEGUIR PARA
COMPLETAR LA DESCRIPCION DE PUESTO

18/SEPTIEMBRE/2018

CIRCULAR DE REMODELACION DE BANOS

ANUNCIAR QUE A PARTIR DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2018 ESTARIAN
TRABAJANDO EN LOS BANOS DEL SEGUNDO Y TERCER PISO

PARA INFORMAR LA APERTURA DEL NUEVO PERIODO PARA ACOGERSE A ESTE
PROGRAMA Y COMPUTADORA ACCESIBLE PARA ESTOS FINES EN LA OFICINA DE

26/0CTUBRE/2018 TERCERA FASE DEL PROGRAMA DE TRANSICION VOLUNTARIA RECURSOS HUMANOS
ORIENTACION SOBRE EL PROGRAMAMA DE TRANSICION VOLUNTARIA - FASE |ANUNCIAR QUE EL 6 DE NOVIEMBRE DE 2018 SE ESTARIA ORIENTANDO A LOS
31/0OCTUBRE/2018 1] EMPLEADOS INTERESADOS EN PARTICIPAR DE DICHO PROGRAMA
ANUNCIAR A LOS EMPLEADOS QUE LA ACTIVIDAD SE ESTARIA LLEVANDO A
CABO LOS DIAS 2 Y 3 DE NOVIEMBRE DE 2018 EN EL CENTRO DE
31/OCTUBRE/2018 EXPO ALIMENTARIA CONVENCIONES

5/NOVIEMBRE/2018

RE: DESCRIPCIONES DE PUESTOS

SE LE SOLICITA A TODOS LOS SUPERVISORES QUE ENTREGUEN LAS
DESCRIPCIONES DE PUESTOS DE SUS EMPLEADOS ANTES DEL 9 DE NOVIEMBRE
DE 2018

11/DICIEMBRE/2018

INVITACION ACTIVIDAD DE NAVIDAD Y ALMUERZO EL 14 DE DICIEMBRE DE
2018

DESIGNACION DEL AGRO. IRVING Y. RODRIGUEZ TORRES COMO DIRECTOR
DE LA NUEVA OFICINA PARA EL LICENCIAMIENTO E INSPECCION DEL

ANUNCIAR LA DESIGNACION DEL AGRO. IRVING Y. RODRIGUEA TORRES COMO

2/ENERO/2019 CANAMO DE PUERTO RICO (OLIC) DEL DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA DIRECTOR DE LA NUEVA OFICINA OLIC

INFORMAR A LOS EMPLEADOS GERENCIALES SOBRE ORIENTACION DE FIRST
26/FEBRERO/2019 MEDICAL EL 28 DE FEBRERO DE 2019
6/MARZ0/2019 DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER FELICITACIONES A TODAS LA EMPLEADAS

6/MARZ0/2019

ELECCIONES DE CANDIDATOS A DELEGADOS PARA LA ASAMBLEA DE
DELEGADOS DE LA ASOCIACION DE EMPLEADO DEL ELA

ANUNCIAR QUE LA ELECCIONES SE LLEVARIAN A CABO EL 25 DE ABRIL DE 2019
DE 9:00 A 3:00 PM




SOLICITANDOLE A LOS DIRECTORES Y SUPERVISORES SOMETAN LOS

12/MARZ0O/2019 RE: DESCRIPCIONES DE PUESTOS FORMULARIOS ANTES DEL 14 DE MARZO DE 2019

SE LE INDICO A LOS DIRECTORES Y SUPERVISORES QUE HABIAN DESCRIPCIONES
13/MARZ0O/2019 RE: DESCRIPCIONES DE PUESTOS DE PUESTO SIN RECIBIR

INVITACION A PARTICIPAR DE UNA FERIA DE SALUD EL 19 DE MARZO DE 2019
18/MARZ0O/2019 FERIA DE SALUD DE 8:00 A 12:00 M

SE INDICABA QUE LA FERIA ERA PARA TODOS LOS EMPLEADOS DELD.A. Y
19/MARZ0/2019 2|AGENCIAS ADSCRITAS

1/ABRIL/2019

CONVOCATORIA NOMINACION MIEMBROS COMITE DE ETICA

INDICARLE A LOS EMPLEADOS QUE HASTA EL 12 DE ABRIL DE 2019 PODIAN
RADICAR SU CANDIDATURA PARA PERTENECER AL COMITE DE ETICA

15/ABRIL/2019

GRAN MERCADO DE MARISCOS

FLYER SOBRE VENTA DE MARISCOS EN LAS FACILIDADES DEL D.A. EL 16 DE
ABRIL DE 2019

22/ABRIL/2019

SEMANA'Y DIA DEL PROFESIONAL ADMINISTRATIVO

FELICITACIONES A TODO EL PERSONAL ADMINISTRATIVO

24/ABRIL/2019

SECRETARIAS 2019

INVITACION A ACTIVIDAD DE CONFRATERNIZACION EL 26 DE ABRIL DE 2019 EN
EL MUSEO DEL CAFE EN CIALES.

24/ABRIL/2019

CENTRO DE VOTACION - ELECCIONES CANDIDATOS DELEGADOS AEELA 2019-
2023

PARA NOTIFICAR ATODOS LOS EMPLEADOS DONDE ERAN CENTRO DE
VOTACIONES

29/ABRIL/2019

RESULTADO FINAL ELECCIONES DE CANDIDATOS A DELEGADOS AEELA 2019-
2023

INFORMALE A LOS EMPLEADOS EL RESULTADO DE LAS VOTACIONES, QUIEN
RESULTO SER LA DELEGADA

30/ABRIL/2019

CELEBRACION ASAMBLEA NUAL SOCIOS COOPERATIVA A/C DEL
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA DE PUERTO RICO

AUTORIZACION A LOS EMPLEADOS SOCIOS A PARTICIPAR DE ESTA ASAMBLEA A
PARTIR DE LAS 12:00 M

8/MAYO/2019 DIA DE LAS MADRES FELICITACIONES A TODAS LAS MADRES DE LA AGENCIA

EXHORTACION A QUE DESIGNEN A UN EMPLEADO POR SUS EJECUTORIAS Y
8/MAYO/2019 DESIGNACIONES A PREMIOS MANUEL A. PEREZ LABOR SOBRESALIENTE A ESTOS PREMIOS

POLITICA NUM. ATI-008 - USO DE SISTEMAS DE INFORMACION, DE LA SE LE APERCIBE A LOS EMPLEADOS QUE ESTA PROHIBIDO EL USO DE CORREQOS

22/MAY0/2019 INTERNET Y DEL CORREO ELECTRONICO ELECTRONICOS PERSONALES EN LA AGENCIA

SE LE INFORMA A TODOS LOS EMPLEADOS SOBRE EL ADIESTRAMIENTO IGUAL
24/MAY0/2019 PAGA POR IGUAL TRABAJO LOS DIAS 29 'Y 30 DE MAYO DE 2019

PARA INFORMAR QUE DEL 26 DE MAYO AL 3 DE JUNIO DE 2019 ESTARIA

FUNGIENDO COMO SECRETARIO INTERINO EL AGRO. PEDRO RODRIGUEZ,
24/MAY0/2019 INTERINATO SUBSECRETARIO

4/JUNIO/2019

CIERRE ALMACEN DE MATERIALES POR INVENTARIO

INFORMAR QUE EL ALMACEN DE MATERIALES ESTARIA CERRADO POR
INVENTARIO (CIERRE ANO FISCAL 2018) DESDE EL 17 AL 30 DE JUNIO DE 2019

14/JUNIO/2019

DIA DE LOS PADRES

FELICITACIONES A TODOS LOS PADRES DE LA AGENCIA




SE LE DELEGO AL ING. MIGUEL F. SANTIAGO IRIZARRY EL AUTORIZAR Y FIRMAR
LAS CERTIFICACIONES DE LOS PROYECTOS REALIZADOS Y CULMINADOS DEL

1/JULI0/2019 PROG. DE INFRAESTRUCTURA RURAL Y MEJORAS PERMANENTES
CONCESION VIERNES, 5 DE JULIO DE 2019 CON CARGO A LICENCIA DE SE CONCEDIO EL 5 DE JULIO DE 2019 CON CARGO A VACACIONES A TODOS LOS
2/JULI0/2019 VACACIONES REGULARES EMPLEADOS DE LA AGENCIA
SE CANCELA ADIESTRAMIENTO DE LA OFIC. DE ETICA GUBERNAMENTAL EN EL
2/AGOSTO/2019 CANCELACION ADIESTRAMIENTO EL 29 DE AGOSTO DE 2019 MUNICIPIO DE VIEQUES
LA OFICINA DE ETICA CANCELO TODOS LOS ADIESTRAMIENTOS PAUTADOS
27/AG0OSTO/2019 CURSOS CANCELADOS PARA EL 28 DE AGOSTO DE 2019

10/SEPTIEMBRE/2019

CDPE - ADIESTRAMIENTO CANCELADO

SE CANCELA ADIESTRAMIENTO DE LA OFIC. DE ETICA GUBERNAMENTAL EN EL
MUNICIPIO DE JUAN DIAZ

16/SEPTIEMBRE/2019

CAMBIO DE LOCAL

ADIESTRAMIENTOS DE LA OFIC. DE ETICA GUBERNAMENTAL FUERON
RELOCALIZADOS DEL MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN A LAS MARIAS

23/ SEPTIEMBRE/2019

CURSOS CANCELADOS

LA OFICINA DE ETICA CANCELO TODOS LOS ADIESTRAMIENTOS PAUTADOS
PARA EL 24 DE SEPTIEMBRE DE 2019 POR LA LLEGADA DE LA TORMENTA
TROPICAL KAREN

25/SEPTIEMBRE/2019

CAMBIO DE TEMAS

LA OFIC. DE ETICA INFORMA SOBRE LOS NUEVOS ADIESTRAMIENTOS Y LAS
FECHAS

15/NOVIEMBRE/2019

MEMORANDO ESPECIAL NUM. 30-2019 - CONCESION DEL LUNES, 18 DE
NOVIEMBRE DE 2019 CON CARGO DE LICENCIA DE VACACIONES

INFORMAR A TODOS LOS EMPLEADOS DEL DIA CONCEDIDO

26/NOVIEMBRE/2019

MEMORANDO ESPECIAL NUM. 31-2019 - CONCESION DEL VIERNES, 29 DE
NOVIEMBRE DE 2019

INFORMAR A TODOS LOS EMPLEADOS DEL DIA CONCEDIDO

4/DICIEMBRE/2019

ACTIVIDAD DE NAVIDAD 2019

INVITACION AL ALMUERZO DE NAVIDAD EL 6 DE DICIEMBRE DE 2019 Y FOTO
GRUPAL CON EL SECRETARIO

18/DICIEMBRE/2019

RECESO NAVIDENO

INFORMAR A LOS EMPLEADOS DE LA AGENCIA DE LOS DIAS 24 Y 31 DE
DICIEMBRE DE 2019 CONCEDIDOS POR LA GOBERNADORA SIN CARGO A
LICENCIA'Y LOS CONCEDIDOS POR LA AGENCIA CON CARGO A LICENCIA DE
VACACIONES (26, 27 Y 30 DE DICIEMBRE DE 2019 'Y 2,Y 3 DE ENERO DE 2020)

23/DICIEMBRE/2019

CARTA DE DERECHOS - LEY 238

SE ENVIO FLYER A TODOS LOS EMPLEADOS - CARTA DE DERECHOS DE LAS
PERSONAS CON IMPEDIMENTOS (LEY 238 DE 31 DE AGOSTO DE 2004)

2/FEBRERO/2020

SOLICITUD DE TARJETA DE COLEGIACION AL DIA

SE LE SOLICITA A LOS AGRONOMOS QUE PRESENTEN EVIDENCIA DE LA
COLEGIACION AL DIAY RECIBO DE PAGO DE CUOTAS AL COLEGIO DE
AGRONOMOS

18/FEBRERO/2020

SE LE INFORMA A LOS EMPLEADOS SOBRE EL TALLER DE MANEJO DE
EMOCIONES QUE SE OFRECERIA EL 20 DE FEBRERO DE 2020




NUEVO PROCESO DE CONVALIDACION ELECTRONICA A TRAVES DEL SISTEMA

6/MARZ0/2020 DE REGISTRO DE EDUCACION CONTINUA SE LE INFORMA SOBRE EL NUEVO PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACION
6/MARZ0/2020 SEMANA INTERNACIONAL DE LA MUJER FELICITACIONES A TODAS FEMINAS DE LA AGENCIA EN SU SEMANA
9/MARZ0O/2020 CAMBIO DE FECHA ADIESTRAMIENTO DE ETICA EN BARCELONETA CAMBIO DE FECHA DEL 10/MARZ0/2020 AL 30/ABRIL/2020

RECORDATORIO SOBRE LOS METODOS ALTERNOS PARA COMPLETAR LAS 20

CIRCULARES: METODOS ALTERNOS PARA COMPLETAR LAS 20 HORAS DE Y HORAS E INFORMALES LA COMPOSICION DEL COMITE DE ETICA DE LA AGENCIA

12/MARZ0/2020 COMITE DE ETICA'Y COORDINADORES WEB Y SUS COORDINADORES WEB

SE LE INFORMO A LOS EMPLEADOS QUE ESTARIAN FUERA DE LABORES DESDE
14/MARZ0/2020 RECESO DE LABORES POR COVID-19 EL 16 HASTA EL 30 DE MARZO DE 2020

5/ABRIL/2020

CARTA CIRCULAR 2020-03

INFORMAR SOBRE LA EXTENSION DE LA FECHA LIMITE PARA PRESENTAR
INFORMES FINANCIEROS Y DE LA FECHA DEL CIERRE DEL PERIODO BIENAL

27/ABRIL/2020

MS TEAMS PARA PRGOV

TALLER EL 30 DE ABRIL DE 2020 DE 10:00 A 12:00 M

13/MAY0/2020

RENOVACION PLAN MEDICO FIRST MEDICAL

AVISO ATODOS LOS EMPLEADOS SOBRE LA RENOVACION DEL PLAN MEDICO

19/JUNIO/2020

RE: INFORME FINANCIERO

RECORDATORIO SOBRE LA EXTENSION DE LA FECHA PARA PRESENTAR EL
INFORME FINANCIERO (3/AGOSTO/2020)

19/JUNIO/2020

RECORDATORIO HORAS DE EDUCACION CONTINUA DE ETICA

RECORDATORIO QUE SE EXTENDIO LA FECHA DE CIERRE DEL PERIODO BIENAL
AL 30/SEPTIEMBRE/2020 Y DE LOS METODOS ALTERNOS

24/JUNIO/2020

LOS BALANCES DE CUENTAS DEL PLAN DE RETIRO LEY 106 ESTAN
DISPONIBLES

INFORMA A TODOS LOS EMPLEADOS LA DIRECCION ELECTRONICA A LA QUE
PUEDEN ACCEDER

27/JULIO/2020 AVISO TORMETA TROPICAL AVISO DE TORMENTA TROPICAL Y LABORES HASTA EL MEDIO DIA
6/AGOSTO/2020 HORAS DE EDUCACION CONTINUA RECORDATORIO DE LA FECHA EN QUE CULMINA EL PERIODO BIENAL
11/AGOSTO/2020 CALENDARIO ADIESTRAMIENTOS VIRTUALES AGOSTO 2020 - OEG DAR A CONOCER LOS ADIESTRAMIENTOS DEL MES DE AGOSTO 2020
DESIGNACION DIRECTORA INTERINA DE LA OFICINA DE ASUNTOS INFORMAR QUE SE DESIGNO EFECTIVO AL 10 DE AGOSTO DE 2020 A LA SRA.
11/AGOSTO/2020 FINANCIEROS NILSA J. RODRIGUEZ RIVERA COMO DIR. INTERINA
DESIGNACION DIRECTORA INTERINA DE LA OFICINA DE ASUNTOS INFORMAR QUE SE DESIGNO EFECTIVO AL 13 DE AGOSTO DE 2020 A LA SRTA.
13/AGOSTO/2020 FINANCIEROS IVELISSE SANTALIZ GUILLOTY, COMO DIR. INTERINA

1/SEPTIEMBRE/2020

ADIESTRAMIENTOS VIRTUALES SEPTIEMBRE

INFORMAR SOBRE LOS ADIESTRAMIENTOS DE LA OFICINA DE ETICA DURANTE
EL MES DE SEPTIEMBRE 2020

2/SEPTIEMBRE/2020

REGRESO DE EMPLEADOS PUBLICOS A SUS AREAS DE TRABAJO

SUPERVISORES DEBEN VERIFICAR STATUS DE EMPLEADOS QUE NO SE HAN
REPORTADO A LABORAR

13/SEPTIEMBRE/2020

EMPLEADOS PUBLICOS DEBEN REPORTARSE DE MANERA PRESENCIAL A SUS

AREAS DE TRABAJO

NOTIFICARLE A LOS EMPLEADOS QUE DEBEN REPORTARSE DE MANERA
PRESENCIAL EFECTIVO EL 14 DE SEPTIEMBRE DE 2020

15/SEPTIEMBRE/2020

JORNADA LABORAL DE EMPLEADOS DE CONFIANZA

EMPLEADOS DEBEN VOLVER A SU JORNADA LABORAL NORMAL

15/SEPTIEMBRE/2020

OBRA TEATRAL " TRES HOMBRES DE BIEN"

LA OFIC. DE ETICA INFORMA QUE LA OBRA ESTARA DISPONIBLE EN FORMATO
VIDEO




22/SEPTIEMBRE/2020

RECORDATORIO HORAS DE EDUCACION CONTINUA DE ETICA

SE LE INDICA A LOS EMPLEADOS QUE NO ESTAN COMPLETANDO LAS HORAS
DEBIDAMENTE

22/SEPTIEMBRE/2020

NO SE CONVALIDARAN PELICULAS PARA HORAS DE ETICA

LA OFICINA DE ETICA INDICA QUE DEBIDO AL DISTANCIAMIENTO SOCIAL Y
PROTOCOLO DE SEGURIDAD NO SE ESTARAN CONVALIDANDO PELICULAS

29/SEPTIEMBRE/2020

LEY 80-2020 LEY DEL PROGRAMA DE RETIRO INCENTIVADO

INFORMARLE A LOS EMPLEADOS QUE LA AGENCIA SOMETIO LA INFORMACION
SOLICITADA'Y ESTA EN ESPERA DE QUE LA JUNTA DE SU APROBACION

SE EXPONEN LA MEDIDAS CAUTELARES QUE DEBEN TOMAR LOS EMPLEADOS

5/0CTUBRE/2020 PROTOCOLO PARA LA PREVENCION DE CONTAGIO DEL COVID-19 PARA PREVENIR EL CONTAGIO DEL COVID-19
7/0CTUBRE/2020 MEDIDAS DE SEGURIDAD Y ACCESO A LAS FACILIDADES PROTOCOLO A SEGUIR PARA ENTRAR O SALIR DEL EDIFICIO

LA OFICINA DE ETICA INFORMA SOBRE LOS NUEVOS ARTICULOS DE LA REVISTA
9/0CTUBRE/2020 ETHOS ONLINE ETHOS ONLINE

LA OFICINA DE ETICA INFORMA SOBRE LOS NUEVOS ARTICULOS DE LA REVISTA
15/0CTUBRE/2020 REVISTA ETHOS ONLINE ETHOS ONLINE COMO METODOS DE EDUCACION CONTINUA

LA OFICINA DE ETICA INFORMA NUEVO CORREO ELECTRONICO PARA
15/0CTUBRE/2020 COMUNICACION DE LA DIVISION DE REGISTRO DEL CDPE PREGUNTAS SOBRE CONVALIDACIONES

21/0CTUBRE/2020

OBRA TEATRAL " TRES HOMBRES DE BIEN"

LA OFICINA DE ETICA INFORMA QUE LA OBRA ESTARA DISPONIBLE ONLINE DEL
1 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2020




